Тижневий план роботи інформаційно-методичного центру 

з  10 по 14 жовтня  2016 року

	Час проведення
	Назва заходу
	Місце проведення
	Відповідальні

	Понеділок, 10.10.16 р. 

	08.30
	Організаційна нарада
	ІМЦ
	Філанчук С.В., методисти

	15.30
	Нарада керівників ШМО вчителів англійської мови з питань підготовки до фестивалю англомовних культур та олімпіади
	ІМЦ
	Огородник О.В.

	Вівторок, 11.10.16 р. 

	08.30
	Засідання «Школи наставників». Надання індивідуальної допомоги молодим учителям ЗОШ №8
	ЗОШ №8
	Лінчук В.К.

	10.00
	Участь в обласному семінарі методистів, відповідальних за постійно діючу виставку «Сучасна виставка Житомирщини»
	ОІППО
	Костюк О.М.

	13.00
	Коучинг (консультативний тренінг) «Як подолати фрустрацію?»
	ДНЗ №1
	Кондратець І.В.

	14.00
	Спільна нарада заступників директорів з виховної роботи ЗНЗ міста, школи-інтернат та вищої школи на тему «Узгодження спільного плану роботи на 2016-2017 н.р.»
	ІМЦ
	Балаушко Т.М.

	15.00
	Організаційно-методична нарада з питань «Організація та проведення міських та обласних етапів СпортІгор школярів Житомирщини у 2016-2017 н.р..»; «Обласна Спартакіада серед вчителів»
	Молодіжний центр
	Бондарчук С.А.

	Середа, 12.10.16 р.

	09.00
	Засідання Школи професійного зростання практичних психологів та соціальних педагогів з теми «Допоміжний інструментарій в роботі працівника психологічної служби»
	ІМЦ
	Філанчук С.В.

	09.00
	Семінар-практикум з теми «Шляхи застосування педагогіки емпаурменту у дошкільному навчальному закладі»
	ДНЗ №4
	Кондратець І.В.

	10.00
	Семінар-практикум з історії «Національно-патріотичне виховання на уроках історії»
	ЗОШ №3
	Бондарчук С.А.

	13.00
	Засідання клубу молодого вихователя 
	ІМЦ
	Кондратець І.В.

	15.00
	Засідання творчої групи з упровадження методики ОЗОН на уроках української літератури. Звіт про участь у роботі VІ фестивалю (м.Вінниця). План роботи на півріччя.
	ІМЦ
	Огородник А.В.

	15.00
	Засідання ММО вчителів трудового навчання (технічна праця) з теми: «Підготовка та проведення І та ІІ етапів Всеукраїнської олімпіади з трудового навчання»
	ІМЦ
	Костюк О.М.

	15.30
	Засідання ММО вчителів трудового навчання (обслуговуюча праця) з теми: «Підготовка та проведення І та ІІ етапів Всеукраїнської олімпіади з трудового навчання»
	ІМЦ
	Костюк О.М.

	Четвер,  13.10.16 р.

	09.00
	Виїзний семінар директорів навчальних закладів міста
	м. Київ
	Філанчук С.В.



	15.00
	Засідання шкільних координаторів Всеукраїнського конкурсу «Кенгуру»
	ІМЦ
	Костюк О.М.

	П’ятниця, 14.10.16 р. – ВИХІДНИЙ 

	
	
	
	

	Поточна робота  (протягом тижня)

	1. 
	Підготовка до проведення Школи професійного зростання працівника психологічної служби
	Філанчук С.В.

	2. 
	Підготовка списків дітей із особливими потребами
	Філанчук С.В.

	3. 
	Підготовка угод про співпрацю з науковцями (Л.А.Кльоц, С.П.Яцик, А.М.Фасоля)
	Філанчук С.В.

	4. 
	Надання консультацій з питань атестації
	Філанчук С.В.

	5. 
	Методичний супровід відкриття інклюзивних класів у ЗНЗ місті
	Філанчук С.В.

	6. 
	Підготовка матеріалів за результатами участі в обласному семінарі, виїзному семінарі директорів, загальноміських заходах на сайт  
	Філанчук С.В.

	7. 
	Підготовка матеріалів програмного забезпечення вчителям образотворчого мистецтва та художньої культури на сайт ІМЦ
	Кондратець І.В.

	8. 
	Організація та проведення запланованих методичних колективних заходів
	Кондратець І.В.

	9. 
	Адресна допомога педагогам-учасникам рольової гри
	Кондратець І.В.

	10. 
	Консультації для модераторів педагогічних читань з проведення інтерактивної презентації із статтями фахових часописів 
	Кондратець І.В.

	11. 
	Консультації вихователям-методистам з питань складання місячних та річних планів
	Кондратець І.В.

	12. 
	Підготовка до засідання клубу молодого педагога
	Кондратець І.В.

	13. 
	Подання інформації «Щодо обліку переміщення дітей»
	Балаушко Т.М.

	14. 
	Підготовка заявок до ОЦНТТУМу на методичні об’єднання керівників гуртків позашкільних закладів
	Балаушко Т.М.

	15. 
	Підготовка інформації про заходи до дня Захисника України
	Балаушко Т.М.

	16. 
	Заповнення сторінок блогу міського учнівського патріотичного клубу «Звягель-Патріот»
	Балаушко Т.М.

	17. 
	Підготовка наказу про проведення міського конкурсу учнівського самоврядування « Я – шкільний лідер – за мною майбутнє»
	Балаушко Т.М.

	18. 
	Щоквартальний звіт по злочинності до Облуон
	Балаушко Т.М.

	19. 
	Підготовка відповіді на запит Головного управління ДФС у Житомирській області
	Балаушко Т.М.

	20. 
	Підготовка наказу про роботу міського патріотичного клубу «Звягель -Патріот»
	Балаушко Т.М.

	21. 
	Підготовка інформації про гурткову роботу у ЗНЗ міста
	Балаушко Т.М.

	22. 
	Формування банку даних про дітей різних категорій та соціального паспорту міста
	Балаушко Т.М.

	23. 
	Підготовка матеріалів до засідання Школи молодого класного керівника
	Балаушко Т.М.

	24. 
	Підготовка спільного плану заходів ЗНЗ міста, школи-інтернат та вищої школи
	Балаушко Т.М.

	25. 
	Підготовка Положення про проведення міського етапу СпортІгор школярів Житомирщини у 2016-2017 н.р.
	Бондарчук С.А.

	26. 
	Формування банку даних про учнів та педагогічних керівників з підготовки науково-дослідницьких робіт в МАН України.
	Бондарчук С.А.

	27. 
	Підготовка до семінару-практикуму з історії на базі ЗОШ №3.
	Бондарчук С.А.

	28. 
	Підготовка контрольних робіт в рамках передатестаційної експертизи ЗОШ №3.
	Бондарчук С.А.

	29. 
	Підготовка документів (заявка, наказ) щодо участі команди учнів колегіуму в обласному турнірі юних правознавців
	Бондарчук С.А.

	30. 
	Підготовка наказу про проведення Міжнародного мовно-літературного конкурсу учнівської та студентської молоді імені Т.Шевченка
	Огородник О.В.

	31. 
	Підготовка контрольних робіт з української та англійської мов у рамках передатестаційної експертизи ЗОШ №3.
	Огородник О.В.

	32. 
	Підготовка фестивалю англомовних культур
	Огородник О.В.

	33. 
	Заходи в ЗНЗ міста до 160-річчя з дня народження Івана Франка
	Огородник О.В.

	34. 
	Курсова перепідготовка педагогічних кадрів при ОІППО
	Лінчук В.К.

	35. 
	Отримання, складування, розподіл та видача підручників ЗНЗ міста для учнів  8 класу. Звіт перед централізованою бухгалтерією.
	Лінчук В.К.

	36. 
	Узгодження з видавництвами термінів виконання угод щодо плану-завозу підручників для учнів 4,7 класів за кошти освітньої субвенції та місцевого бюджету (щоденно).
	Лінчук В.К.

	37. 
	Отримання, розподіл, видача підручників, звіт перед централізованою бухгалтерією та видавництвами про отримані підручники для учнів 7 класу.
	Лінчук В.К.

	38. 
	Отримання, розподіл, видача підручників, звіт перед централізованою бухгалтерією та видавництвами про отримані підручники для учнів 4 класу.
	Лінчук В.К.

	39. 
	Підготовка до семінару-практикуму учителів 4-их класів з теми «Роль домашніх завдань у формуванні навчальної діяльності молодших школярів. Нормативно-правове забезпечення організації домашніх завдань. Роль ГПД у якісному виконанні домашніх завдань.
	Лінчук В.К.

	40. 
	Надання індивідуальних консультацій педагогам з питань організації навчально-виховного процесу.
	Марченко Н.М.

	41. 
	Підготовка до зустрічі стипендіатів ЗНЗ з міським головою В.Л.Весельським.
	Марченко Н.М.

	42. 
	Упорядкування наказів ЗНЗ про проведення І етапу Всеукраїнських предметних олімпіад.
	Марченко Н.М.

	43. 
	Упорядкування списків педагогічних працівників для проходження атестації  (із зазначенням результатів попередньої атестації та строків проходження підвищення кваліфікації)
	Марченко Н.М.

	44. 1
	Підготовка контрольних робіт для учнів 4 класу в рамках атестаційної експертизи ЗОШ №3
	Лінчук В.К.

	45. 
	Надання індивідуальних консультацій щодо підготовки літературного вечора.
	Марченко Н.М.

	46. 
	Обмін інформацією із методистами, керівника​ми шкільних методичних об’єднань.
	Марченко Н.М.

	47. 
	Редагування, коректура матеріалів для розміщення  на сайтах, в засобах ЗМІ
	Марченко Н.М.

	48. 
	Підготовка контрольних робіт в рамках переатестаційної експертизи ЗОШ №3 з алгебри та геометрії для учнів 9,11 класів
	Костюк О.М.

	49. 
	Організація участі вчителів інформатики у засіданні обласної творчої групи учителів інформатики з теми: «Методичні аспекти підготовки школярів до олімпіади з інформатики»
	Костюк О.М.

	50. 
	Надання індивідуальних консультацій щодо використання навчальних програм з ІКТ та математики в навчальному процесі
	Костюк О.М.

	51. 
	Індивідуальні консультації з питань впровадження ІСУО в ДНЗ та ЗНЗ міста
	Костюк О.М.

	52. 
	Підключення УОН до ЄДБО 
	Костюк О.М.

	53. 
	Наповнення контентом інформаційної сторінки «Педагогічний міст Житомирщини» на сайті ОІППО
	Костюк О.М.,

методисти

	54. 
	Наповнення сайту ЖОІППО в розділі «Інформаційно-методичний центр м.Новограда-Волинського»
	Костюк О.М.,

методисти

	55. 
	Заповнення сторінок ІМЦ новинами, наповнення сайту ІМЦ та сторінки ІМЦ у СМ Фейсбук контентом, розміщення методичних розробок педагогів в розділі «Методична скарбничка»
	Костюк О.М.

	56. 
	Розробка Інтернет-сторінки ІМЦ та її наповнення www.nv-imc.edukit.zt.ua
	Філанчук С.В.,

методисти

	57. 
	Підготовка матеріалів на сайт міської ради і для місцевих ЗМІ
	Філанчук С.В.,

методисти

	58. 
	Підготовка вітальних листівок для педагогів-іменинників (представників керівної та методичної служби)
	Заліщук Н.А.


Завідувач ІМЦ      



      С.В. Філанчук

